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Introduccioén a Excel
Historia y evolucion de la planilla de calculo; conceptos fundamentales, interfaz de Excel y primeros pasos.

La suite ofimatica
Integracion de Excel con otras herramientas de Office: portapapeles compartido, ayuda contextual y asistente.

Elementos basicos de Excel
Hoja de calculo: descripcion de la pantalla, barras de herramientas, celda activa y navegacion basica.

Trabajando con Excel
Apertura, cierre y guardado de archivos. Manejo de columnas, filas y celdas: ingreso, ediciéon y ordenamiento de datos. Listas,
autocorreccion y propiedades del archivo.

Formatos
Aplicacion de formatos a datos: numeros, fechas, horas, estilos y autoformatos. Alineacion, desbordamiento y formulario de
formato de celdas.

Operaciones matematicas en Excel
Férmulas y funciones: insertar y crear funciones, orden de operaciones, series numéricas y copia de férmulas. Ejemplos
practicos aplicados a la gestion empresarial.

Graficos en Excel
Creacién y modificacion de graficos: tipos de grafico, barra de herramientas, imagenes y autoformas decorativas.

Imprimir
Configuracion de pagina para impresion: margenes, encabezados, pies de pagina y area de impresion.

Bonus: funciones avanzadas
Uso de Excel en Internet, proteccion de celdas y hojas de calculo, auditoria de férmulas y prueba evaluativa final.







